
ユニット 11 仕事
しごと

と職 場
しょくば

2 面 接
めんせつ

※面接にふさわしい服装はどのようなものでしょうか。きちんとしたお辞儀ができますか？

入室から退室までのマナー、面接での好感のもてる話し方などを話し合ってみましょう。

めんせつ

おなまえは？ △△△…

どうして…？ ×××…

どのくらい…？



ユニット 11 ワークシート①

※女性の場合は、お化粧やアクセサリーについても話してみましょう。

＜めんせつの まえに＞

★かんがえましょう★

１．どんな かみがたや ふくが いいですか。どんな いろが いいですか。

だんせい じょせい

★ かみがた ☆ かみがた

★ シャツ ☆ ブラウス

★ ネクタイ ☆ スーツ

★ スーツ ☆ くつ

★ くつ ☆ かばん

★ かばん

２．どんな はなしかたを しますか。

３．しつもんがわからないとき、なんと いいますか。



ユニット 11 ワークシート② 入 室
にゅうしつ

・退室
たいしつ

のマナー

※入退室、面接中のマナーを学びます。

男性と女性の手の位置、座り方の違いにも気をつけましょう。

へやに はいる

めんせつ

へやを でる

？ ・・・



ユニット 11 ワークシート③

※実際に入室から退室までの動きと話すことを練習してみましょう。

＜めんせつでの あいさつ＞

◆へやに はいる

あなた：ノックする

めんせつかん：どうぞおはいりください。

あなた：かるく おじぎをする よろしく おねがいします。 →ドアをしめる

◆めんせつの はじまり

あなた：いすの よこに たつ

～ともうします。 よろしく おねがい いたします。

→おじぎをする

めんせつかん：どうぞ、おすわりください。

あなた： しつれいします。 →すわる

◆めんせつの おわり

めんせつかん： では、きょうは これで おわります。

けっかは でんわで れんらくします。

あなた： きょうは （おじかんを いただき） ありがとうございました。

→いすの よこに たつ →おじぎを する

◆へやを でる

あなた：ドアまで あるく →めんせつかんの ほうを むく

しつれいします。 →おじぎを する

→ドアを あけて でる →ドアを しめる


