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第第第ⅦⅦⅦ部部部   ひひひななな形形形編編編   

 

ひな形 1 資料把握シート 

 

区画 場所 
番

号 
資料名 

備考１ 

（材質・餌

等） 

備考２ 

（セキュリテ

ィ） 

優先順

位 

（高・

中・低）
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ひな形 2 優先資料シート 

区画名  責任者 
（名前）              （連絡先） 

 

 

 

 

 
区画担当者  

 

場所 番号 資料名 
備考１ 

（材質・餌等） 

備考２ 

（セキュリティ） 
救出方法 
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ひな形 3 不可欠な資源の洗い出し 

 

資料の種類 資源（１次） 資源（２次） 資源（関係者） 
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ひな形 4 リスク対応時の班構成 

 

班名 役割 勤務時間内 

リーダー、メンバー 

勤務時間外 

リーダー、メンバー 

班

 

 

 

【リーダー名】 

【メンバー】 

【リーダー名】 

【メンバー】 

班

 

 

 

【リーダー名】 

【メンバー】 

【リーダー名】 

【メンバー】 

班

 

 

 

【リーダー名】 

【メンバー】 

【リーダー名】 

【メンバー】 

班

 

 

 

【リーダー名】 

【メンバー】 

【リーダー名】 

【メンバー】 

班

 

 

 

【リーダー名】 

【メンバー】 

【リーダー名】 

【メンバー】 

班

 

 

 

【リーダー名】 

【メンバー】 

【リーダー名】 

【メンバー】 

班

 

 

 

【リーダー名】 

【メンバー】 

【リーダー名】 

【メンバー】 

ボランティア  

 

 

【リーダー名】 

【メンバー】 

【リーダー名】 

【メンバー】 
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ひな形 5 緊急連絡網 

 

 
緊急事態発生時の通報・連絡先 

 

 

 

 

 

職員等の緊急連絡網（夜間・休日） 

 

危機管理リーダー 

【正】 

内線〔       〕

【副】 

内線〔       〕

通報連絡班長 

内線〔     〕

職員等への周知 

手段〔     〕

来館者への 

情報提供

消防署

119 番 

警察署

110 番

施設所有者（所管部署）

就業時間〔     〕

夜間休日〔     〕

指定管理者 

就業時間〔     〕

夜間休日〔     〕

火災の場合 

発見者 

危機管理リーダー 

【正】 

内線〔       〕 

【副】 

内線〔 〕

発見者 

通報連絡班長 

内線〔     〕 

施設所有者（所管部署） 

就業時間〔     〕 

夜間休日〔     〕 

参集所要時間〔   〕

指定管理者 

就業時間〔     〕 

夜間休日〔     〕 

参集所要時間〔   〕

各班班長 

就業時間〔     〕

夜間休日〔     〕

参集所要時間〔  〕分

職員 

就業時間〔     〕

夜間休日〔     〕

参集所要時間〔  〕分

管理職 

就業時間〔     〕

夜間休日〔     〕

参集所要時間〔  〕分

管理者が不在の場合は筆頭従業員に連絡し、 

筆頭従業員が他の従業員に連絡を行う。 

職員 

就業時間〔     〕

夜間休日〔     〕

参集所要時間〔  〕分

職員 

就業時間〔     〕

夜間休日〔     〕

参集所要時間〔  〕分

職員 

就業時間〔     〕

夜間休日〔     〕

参集所要時間〔  〕分
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ひな形 6 外部関係機関の役割 

 

区分 小区分 災害時における役割 

都道府県  

市町村区  

警察  

消防  

救急病院（     病院）  

公共サービス 

 

  

電力  

上・下水道  

都市ガス・LP ガス  

電話  

インターネット  

清掃・環境衛生  

ライフライン 

  

電気設備  

空調設備  

エレベーター  

警備  

事務機器  

設備等 

  

電車  

バス  

交通機関 

  

有識者、他館関係者  

博物館ネットワークのコンタクトポイ

ント 

 

展示業者  

運営メンテナンス会社  

監督官庁  

博物館関係者 

  

近隣施設  周辺地域 

  

保険会社  その他 
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ひな形 7 参集基準 

 

班 氏名 参集手段 
参集にかかる

時間 
参集基準 

  徒歩 

自転車・バイク 

自動車 

公共交通手段 

（        ） 

  

  徒歩 

自転車 

自動車 

公共交通手段 

（        ） 

  

  徒歩 

自転車 

自動車 

公共交通手段 

（        ） 

  

  徒歩 

自転車 

自動車 

公共交通手段 

（        ） 

  

  徒歩 

自転車 

自動車 

公共交通手段 

（        ） 
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ひな形 8 外部関係機関の連絡先 

 

区分 小区分 機関名 
担当者連絡先 

（TEL・FAX・e-mail 等） 

都道府県   

市町村区   

警察   

消防   

救急病院（     病院）   

公共サー

ビス 

 

   

電力   

上・下水道   

都市ガス・LP ガス   

電話   

インターネット   

清掃・環境衛生   

ライフラ

イン 

   

電気設備   

警備   

空調設備   

エレベーター   

事務機器   

設備等 

   

電車   

バス   

交通機関 

   

有識者、他館関係者   

博物館ネットワークのコン

タクトポイント 

  

展示業者   

運営メンテナンス会社   

監督官庁   

博物館関

係者 

   

近隣施設   周辺地域 

   

保険会社   その他 
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ひな形 9 閉館および退避の基準 

 

通知方法 
災害 基準 対応 判断者 

来館者 来館予定者 職員 ボランティア 

震度        

津波        

地震 

        

台風        

雷        

強風        

大雨        

風水害 
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ひな形 10  事故・トラブル記録票 

 

発生日時   月   日   時  分 記録者  

事故・トラブルの

種類 

事故 ・ 地震 ・ 火災 ・ 停電 ・ 急病人 ・ その他（         ）  

発見・通報者  

けが人（病人） 

無 ・ 有 

＜けが人（病人）の内訳＞ 

来館者     人 ・ 職員等    人 

ボランティア    人・    その他      人 

開館への影響 

無 ・ 有 

＜開館への影響内容＞ 

（                             ） 

添付書類 無 ・ 有（                         ） 

内   容  （時系列に記述） 

日  時 内     容 
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ひな形 11 脅威の洗い出し 

 

区分 脅威 
該当場所 

（例 ３Fホール等）

立地環境  

 

 

 

 

 

損壊のおそれがある

構造物 

 

 

 

 

 

 

 

人が転倒したり閉じ

込められたりするお

それがある設備 

 

 

 

 

 

 

火災を拡大させる可

燃物 

 

 

 

 

 

 

危険性物質・生物  

 

 

 

 

 

大量貯蔵物  

 

 

 

 

 

価値の高い資料  
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ひな形 12 リスクの評価 

 

リスクのカテゴリー 
発生確率 

（高・中・低）

持続期間 

（長・中・短）

影響の大き

さ 

（大・中・小） 

リスクの対策状況 

リスクの 

評価 

（高・中・低） 

地震災害（津波を含む）      

風水害      

火山災害      

火災       

水不足      

雪害      

自然災害 

生物被害       

停電      産業・技術

的災害 設備損壊       

建物のメンテナンス不足      

化学物質の取り扱いミス      

盗難      

バンダリズム      

来館者騒動      

爆破予告・爆弾騒動      

異臭騒ぎ      

放火      

テロ      

人的災害 

感染症       
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ひな形 13 災害ごとの被害シナリオと対応の方針 

地震・風水害・火災・その他（          ） 

  

被害の種類 被害シナリオ 対応の方針 

人の生命と健康  

 

 

 

 

周辺の自然環境、住民の生活環境  

 

 

 

 

 

展示物、展・示生物  

 

 

 

 

 

博物館の運営  
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ひな形 14 訓練組み立てシート 

 

訓練タイトル 
 

 

目的 
 

 

対象者 
 

 

形式 

消防訓練 消火訓練 避難訓練 徒歩参集訓練 研修・講習会 

夜間の停電を模擬した訓練（避難誘導、展示資料の保護等） 

緊急時連絡訓練（夜間休日に緊急連絡網に従って連絡） 

情報連絡訓練 被災状況確認訓練 資料対応訓練 設備操作訓練

館内放送訓練 館内点検訓練 

その他訓練（           ） 

想定事象 

火事 地震 大雨 台風 雷 盗難 その他（        ）

状況 

 

 

 

 
 

実施時期     年   月   日  時  ～  時  分 

実施場所 
 

 

実施回数 
 

 

訓練事務局長  

訓練事務局メンバー 

 

 

 

必要な物資 

（電話・FAX・無線等も含む） 

 

 

外部関係者 
 

 

訓練予告時期 
 

 

訓練オリエンテーション日時     年   月   日  時  ～  時  分 

オリエンテーション場所  

訓練反省会日時     年   月   日  時  ～  時  分 

訓練反省会場所  
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ひな形 15 携行カード 
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ひな形 16 広報手段の整理 

 

手段 内容 担当者 時期・タイミング 

  

 

 

  

  

 

 

  

  

 

 

  

  

 

 

  

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 




