
＜発注者名＞ ＜受注者名＞

住所： 住所：

名称： 氏名：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

当初予定以外の公開・利用を行うことになった場合は※告知します。

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

カット数

④業務の手続の期日

◆成果物の品質とチェック(検査 )の基準は仕様書に基づきます。
◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。
◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日末日

発注日

請求日(〆日）

納品・受領日

支払日

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日末日

以上、合計代金

担当シーン・カット（業種ごとの単位を記入） 備考単価（円） 小計（円）

10%

業務

色指定：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット
仕上：上記のうちカット No.1～カット No.150 150カット 動画枚数 2,000枚
仕上検査：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット

担当

色指定、仕上、仕上検査

話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入

公開予定メディア・時期

作品著作権者

劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

会社名、製作委員会名

情報成果物の作成業務

業務委託契約書(発注書)

発注者と受注者は、締結済みの基本契約に基づき、＜アニメーション作品名＞の制作における
＜➁担当業務＞の業務について、以下の条件および添付の仕様書の通り業務委託契約を締結する。
発注者は契約日をもって、本業務を受注者に発注したものとする。

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」

・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

附：仕様書



＜受注者名＞
御中

＜発注者名＞

住所：

名称：

①発注者の立場

➁業務の内容、仕様等

③業務の進行の期日・期間

◆成果物の品質とチェック(検査 )の基準は仕様書に基づきます。

◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。

◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

納品する成果物

業務開始時に提供する
資料・素材とその返却

開始時は原作等の資料を提供、完了時に返却
開始以降の設定資料、脚本、絵コンテ、レイアウト、各工程の成果物、業務
途上で作成した資料、素材、演出・制作者の指示等の報告等は完了時に提出

その他の
記入・提出物

タイムシート、必要事項を記入した
カット袋に封入、納品書、請求書

動画・仕上：・・・・社、美術・背景：・・・・社
CG：・・・・社、 撮影 ：・・・・社
編集：・・・・社、 ポストプロダクション：・・・・社

担当するシーン・
カットの原画

作業期間

情報成果物の作成業務

仕様書

・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・

プロデューサー名、デスク名、制作進行名

＜受注者名＞との業務委託契約により発注する＜アニメーション作品名＞の制作における＜業務の種類名＞の業務の内容、
成果物の検査の基準、仕様等を記載したものです。

元請制作会社 会社名

発注者の業務受託元、
その経路

会社名、元請制作会社からグロス請け・・・・社を経て受託

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日付、＜受注者名> 宛 業務委託契約書 （発注書）付帯資料

その他の制作参加会社

管理者

指示者、チェック (検査)者
(予定）

監督(総監督・各話監督)名、演出名、作画監督名

チェック期間

成果物の仕様

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日業務開始日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日末日

(作画監督 、 動画検査 、 仕上検査 、 美術監督 、 撮影監督 の場合、
各工程の成果物の仕様を記入）

修正期間 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日末日

納品場所 発注者の事業所、指定の場所



＜発注者名＞ ＜受注者名＞

住所： 住所：

名称： 氏名：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

当初予定以外の公開・利用を行うことになった場合は※告知します。

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

話数

④業務の手続の期日

◆監督、指示、チェック(検査)、修正等の業務の基準は仕様書に基づきます。
◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。
◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

請求日(〆日） ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 支払日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

以上、合計代金

発注日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 完了日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

担当話（業種ごとの単位を記入） 単価（円） 小計（円） 備考

業務 監督

担当 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 23分

10%

音楽 主要音楽の著作権者、原盤権者、歌唱・演奏者

二次利用等展開
国内商品化：玩具（メーカー名）、化粧品（メーカー名）、等代表的なものを記入
海外展開：窓口会社名必要により記入

その他、作品に含まれる
著作物

著作者等

脚本家 脚本家名
作品に係る商標権 登録した商品・サービス名称とマーク、登録した類
作品に係る意匠権 登録した意匠、登録番号

公開予定メディア・時期
劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

作品著作権者 会社名、製作委員会名
原作者（代理人） 作家名（出版社等名）

発注者と受注者は、締結済みの基本契約に基づき、＜アニメーション作品名＞の制作における
＜➁担当業務＞の業務について、以下の条件および添付の仕様書の通り業務委託契約を締結する。
発注者は契約日をもって、本業務を受注者に発注したものとする。

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」
話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

・・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・

役務の提供業務

業務委託契約書(発注書)
附：仕様書

・・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・



＜受注者名＞
御中

＜発注者名＞

住所：

名称：

①発注者の立場

➁業務の内容、仕様等

③業務の進行の期日・期間

◆監督、指示、チェック(検査)、修正等の業務の基準は仕様書に基づきます。

◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。

◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

リテイク確認日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日 ポスプロ期間 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日

CG期間 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日 アフレコ日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日

ラッシュチェック日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日 リテイク期間 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日

レイアウト期間 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日 原画期間 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日

動画・仕上期間 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日 背景期間 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日

チェック(検査 )する
成果物の仕様

(作画監督 、 動画検査 、 仕上検査 、 美術監督 、 撮影監督 の場合、
各工程の成果物の仕様を記入）

業務開始日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日 プリプロ期間 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日～✕✕月✕✕日

管理者 プロデューサー名、デスク名、制作進行名

業務を行う場所 発注者の事業所、指定の場所

指示を行う工程
プリプロダクション、
プロダクション、
ポストプロダクション

チエック
(検査 )の対象の
工程・成果物

脚本、各種設定、レイアウト、
ラッシュ、オフライン編集、
MA、完成版

業務開始時に提供する
資料・素材とその返却

開始時は原作等の資料を提供、完了時に返却
開始以降の設定資料、脚本、絵コンテ、レイアウト、各工程の成果物、業務
途上で作成した資料、素材、演出・制作者の指示等の報告等は完了時に提出

元請制作会社 会社名

発注者の業務受託元、
その経路

会社名、元請制作会社からグロス請け・・・・社を経て受託

その他の制作参加会社
動画・仕上  ：・・・・社、美術・背景：・・・・社
CG　　　　：・・・・社、 撮影          ：・・・・社
編集　 　　：・・・・社、 ポストプロダクション：・・・・社

＜受注者名＞との務委託契約により発注する＜アニメーション作品名＞の制作における＜業務の種類名＞の業務の内容、
成果物の検査の基準、仕様等を記載したものです。

役務の提供業務

仕様書
✕✕✕✕年✕✕月✕✕日付、＜受注者名＞ 宛業務委託契約書 （発注書）付帯資料

・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・



＜受注者名＞
御中

＜発注者名＞

住所：

氏名：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

カット数

④業務の手続の期日

◆成果物の品質とチェック(検査 )の基準は仕様書に基づきます。
◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。
◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

発注日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 納品・受領日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

請求日(〆日） ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 支払日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

単価（円） 小計（円） 備考担当シーン・カット（業種ごとの単位を記入）

以上、合計代金

担当
色指定：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット
仕上：上記のうちカット No.1～カット No.150150カット 動画枚数 2,000枚
仕上検査：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット

10%

公開予定メディア・時期
劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

作品著作権者 会社名、製作委員会名

業務 色指定、仕上、仕上検査

締結済みの基本契約に基づく＜アニメーション作品名＞の制作の＜業務の種類＞の業務を依頼します。

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」

話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

情報成果物の作成業務

業務委託依頼書

・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・

附：仕様書案



＜発注者名＞
御中

＜受注者名＞

住所：

氏名：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

カット数

④業務の手続の期日

●受注者の確認、要望等記入欄

◆成果物の品質とチェック(検査 )の基準は仕様書に基づきます。
◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。
◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

請求日(〆日） ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 支払日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

以上、合計代金

発注日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 納品・受領日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

担当シーン・カット（業種ごとの単位を記入） 単価（円） 小計（円） 備考

担当
色指定：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット
仕上：上記のうちカット No.1～カット No.150150カット 動画枚数 2,000枚
仕上検査：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット

10%

公開予定メディア・時期
劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

作品著作権者 会社名、製作委員会名

業務 色指定、仕上、仕上検査

締結済みの基本契約に基づく＜アニメーション作品名＞の制作の＜業務の種類＞の業務の
受注を承諾します。/について見積ります。

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」

話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入

・・・・・・・・・・・・・

情報成果物の作成業務

業務委託承諾(見積)書
附：仕様書案

・・・・・・・・・・・・・



＜発注者名＞
御中

＜受注者名＞

住所：

名称：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

カット数

④業務の手続の期日

◆成果物の品質とチェック(検査 )の基準は仕様書に基づきます。
◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。
◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

請求日(〆日） ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 支払日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

発注日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 納品・受領日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

以上、合計代金

10%

担当シーン・カット（業種ごとの単位を記入） 単価（円） 小計（円） 備考

作品著作権者 会社名、製作委員会名

業務 色指定、仕上、仕上検査

担当
色指定：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット
仕上：上記のうちカット No.1～カット No.150 150カット 動画枚数 2,000枚
仕上検査：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット

公開予定メディア・時期
劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

情報成果物の作成業務

納品書

・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

締結済みの基本契約に基づく＜アニメーション作品名＞の制作における＜業務の種類＞の業務の成果物を納品します。

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」

話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入



＜受注者名＞
御中

＜発注者名＞

住所：

名称：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

カット数

④業務の手続の期日

◆成果物の品質とチェック(検査 )の基準は仕様書に基づきます。
◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。
◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

請求日(〆日） ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 支払日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

発注日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 納品・受領日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

以上、合計代金

10%

担当シーン・カット（業種ごとの単位を記入） 単価（円） 小計（円） 備考

作品著作権者 会社名、製作委員会名

業務 色指定、仕上、仕上検査

担当
色指定：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット
仕上：上記のうちカット No.1～カット No.150150カット 動画枚数 2,000枚
仕上検査：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット

公開予定メディア・時期
劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

情報成果物の作成業務

受領書

・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

締結済みの基本契約に基づく＜アニメーション作品名＞の制作における＜業務の種類＞の業務の成果物の納品を受領しました。

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」

話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入



＜発注者名＞
御中

＜受注者名＞

住所：

名称：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

カット数

④業務の手続の期日

◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に準じます。
●適格請求書発行事業者登録番号＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ ※適格請求書発行事業者登録をしている 場合のみ記入します。

●振込先： ✕✕銀行 ✕✕支店 口座種別：普通・当座 番号＿＿＿＿＿ 口座名義＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

請求日(〆日） ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 支払日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

発注日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 納品・受領日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

以上、合計代金

10%

担当シーン・カット（業種ごとの単位を記入） 単価（円） 小計（円） 備考

作品著作権者 会社名、製作委員会名

業務 色指定、仕上、仕上検査

担当
色指定：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット
仕上：上記のうちカット No.1～カット No.150150カット 動画枚数 2,000枚
仕上検査：「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」 第✕✕話 23分 全カット

公開予定メディア・時期
劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

情報成果物の作成業務

請求書

・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

締結済みの基本契約に基づく＜アニメーション作品名＞の制作における＜業務の種類＞の業務の代金を請求します。

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」

話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入



＜受注者名＞
御中

発注者名 

住所：

氏名：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

話数

④業務の手続の期日

◆指示、チェック(検査)等の業務の基準は仕様書に基づきます。
◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。
◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

請求日(〆日） ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 支払日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

以上、合計代金

発注日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 完了日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

担当話（業種ごとの単位を記入） 単価（円） 小計（円） 備考

業務 監督

担当 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 23分

10%

音楽 主要音楽の著作権者、原盤権者、歌唱・演奏者

二次利用等展開
国内商品化：玩具（メーカー名）、化粧品（メーカー名）、等代表的なものを記入
海外展開：窓口会社名必要により記入

その他、作品に含まれる
著作物

著作者等

脚本家 脚本家名
作品に係る商標権 登録した商品・サービス名称とマーク、登録した類
作品に係る意匠権 登録した意匠、登録番号

公開予定メディア・時期
劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

作品著作権者 会社名、製作委員会名
原作者（代理人） 作家名（出版社等名）

締結済みの基本契約に基づく＜アニメーション作品名＞の制作の＜業務の種類＞の業務を依頼します

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」
話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入

・・・・・・・・・・・・・

役務の提供業務

業務委託依頼書
附：仕様書

・・・・・・・・・・・・・



＜発注者名＞
御中

受注者名

住所：

氏名：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

話数

④業務の手続の期日

●受注者の確認、要望等記入欄

◆指示、チェック(検査)等の業務の基準は仕様書に基づきます。
◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。
◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

・・・・・・・・・・・・・

役務の提供業務

業務委託承諾(見積)書
附：仕様書

・・・・・・・・・・・・・

締結済みの基本契約に基づく＜アニメーション作品名＞の制作の＜業務の種類＞の業務の
受注を承諾します。/について見積ります。

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」
話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入

公開予定メディア・時期
劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕年✕✕月✕✕日

作品著作権者 会社名、製作委員会名
原作者（代理人） 作家名（出版社等名）
脚本家 脚本家名
作品に係る商標権 登録した商品・サービス名称とマーク、登録した類
作品に係る意匠権 登録した意匠、登録番号
音楽 主要音楽の著作権者、原盤権者、歌唱・演奏者

二次利用等展開
国内商品化：玩具（メーカー名）、化粧品（メーカー名）、等代表的なものを記入
海外展開：窓口会社名必要により記入

その他、作品に含まれる
著作物

著作者等

業務 監督

担当 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 23分

10%

担当話（業種ごとの単位を記入） 単価（円） 小計（円） 備考

以上、合計代金

発注日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 完了日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

請求日(〆日） ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 支払日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日



＜受注者名＞
御中

＜発注者名＞

住所：

名称：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

話数

④業務の手続の期日

◆指示、チェック(検査)等の業務の基準は仕様書に基づきます。
◆本書に記載以外の業務委託の条件は、締結済みの基本契約書に基づきます。
◆本書に記載の数量・期日・金額が変更になる場合、連絡・確認を行い、ただちに本書を更新します。

・・・・・・・・・・・・・

役務の提供業務

完了確認書

・・・・・・・・・・・・・

締結済みの基本契約に基づく＜アニメーション作品名＞の制作における＜業務の種類＞の業務の完了を確認します。

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」
話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

公開予定メディア・時期
劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

作品著作権者 会社名、製作委員会名
原作者（代理人） 作家名（出版社等名）
脚本家 脚本家名
作品に係る商標権 登録した商品・サービス名称とマーク、登録した類
作品に係る意匠権 登録した意匠、登録番号
音楽 主要音楽の著作権者、原盤権者、歌唱・演奏者

二次利用等展開
国内商品化：玩具（メーカー名）、化粧品（メーカー名）、等代表的なものを記入
海外展開：窓口会社名必要により記入

その他、作品に含まれる
著作物

著作者等

業務 監督

担当 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 23分

10%

担当話（業種ごとの単位を記入） 単価（円） 小計（円） 備考

請求日(〆日） ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 支払日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

以上、合計代金

発注日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 完了日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日



＜発注者名＞
御中

＜受注者名＞

住所：

名称：

①制作する アニメーション作品と公開予定メディア・時期

➁担当業務

③支払金額（各業務に応じた明細の積算書式を作成してください)

合計代金(円 ) 消費税率 消費税額 合計支払金額(円 )

明細

話数

④業務の手続の期日

◆本書に記載以外の業務委託の条件は締結済みの基本契約書に準じます。
●適格請求書発行事業者登録番号＿＿＿＿＿＿＿＿＿ ※適格請求書発行事業者登録をしている場合のみ記入します。

●振込先： ✕✕銀行 ✕✕支店 口座種別：普通・当座 番号＿＿＿＿＿ 口座名義＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

・・・・・・・・・・・・・

役務の提供業務

請求書

・・・・・・・・・・・・・

締結済みの基本契約に基づく＜アニメーション作品名＞の制作における＜業務の種類＞の業務の代金を請求します。

アニメーション作品名 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」
話数名・話数 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 シリーズ作品の場合のみ記入

✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

公開予定メディア・時期
劇場：配給会社系列　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、放送：放送局名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、
映像ソフト：メーカー名　✕✕✕✕年✕✕月✕✕日、配信：配信会社名 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

作品著作権者 会社名、製作委員会名
原作者（代理人） 作家名（出版社等名）
脚本家 脚本家名
作品に係る商標権 登録した商品・サービス名称とマーク、登録した類
作品に係る意匠権 登録した意匠、登録番号
音楽 主要音楽の著作権者、原盤権者、歌唱・演奏者

二次利用等展開
国内商品化：玩具（メーカー名）、化粧品（メーカー名）、等代表的なものを記入
海外展開：窓口会社名必要により記入

その他、作品に含まれる
著作物

著作者等

業務 監督

担当 「✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕✕」第✕✕話 23分

10%

担当話（業種ごとの単位を記入） 単価（円） 小計（円） 備考

請求日(〆日） ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 支払日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日

以上、合計代金

発注日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日 完了日 ✕✕✕✕年✕✕月✕✕日
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