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Webex 利用方法（PC）

１－１．入室（ブラウザから）

①WebexのHPを開き、
「ミーティングに参加」を
クリック
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②ミーティング番号を入力し、
Enterを押す。

③ミーティングパスワードを
入力し、Enterを押す
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④緑の「ミーティングに参加」を
クリック

⑤「ブラウザから参加し
てください」をクリック
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⑥氏名、メールアドレスを入
力し、「次へ」を押します。
※入室後、表示名はここまで
戻らないと変えられません。

⑦音声・カメラが赤になっていることを確認し、
「ミーティングに参加する」をクリック
※ここではまだ参加できてません！
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⑧参加画面になります。
ミュート・カメラオフに設定を
お願いします。

◎上手くいかないとき
・音声機器の接続や音量を確認する。
・ネットワークの接続を確認する。
・再入室してみる。
・PCとスマホを変換してみる。

※アプリは最新版へのアップデートをお
願いします。
※PCの場合、有線LANを使用すると、
インターネット接続が安定します。
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Webex 利用方法（PC）

１－２．入室（アプリから）

①アプリを開いたら、
ミーティングの番号を
記入します。
ログインは必要ありま
せん。
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②パスワードを入力し、
Enterを押します。

③音声・カメラが赤になっていることを確認し、
「ミーティングに参加する」をクリック
※ここではまだ参加できてません！
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④ロビー画面になります。
こちらが許可するまでお待ち
ください。

⑤これが参加画面になります。
ミュート・カメラオフに設定を
お願いします。



2021/7/29

9

◎上手くいかないとき
・音声機器の接続や音量を確認する。
・ネットワークの接続を確認する。
・再入室してみる。
・PCとスマホを変換してみる。

※アプリは最新版へのアップデートをお
願いします。
※PCの場合、有線LANを使用すると、
インターネット接続が安定します。

Webex 利用方法（PC）

２．チャット
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①右下の、「チャッ
ト」ボタンを押す。

②チャットの画面が表示されます。
メッセージを打ち込みEnterを押すと、送
信されます。
※全員が閲覧できるので、内容には注意！
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Webex 利用方法（PC）

３．退室

①下部赤い×ボタン、続け
て「ミーティングから退
出」をクリック。
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②確認画面が表れますので、
「ミーティングから退出」
をクリック。


